


MINHAS ANOTAGOES: NORMAS DE SERVICO EXTRAJUDICIAL DE SAQ PAULO

CAP[TULQ XIll: DA FUNGAO CORRECIONAL; DAS DISPOSIGOES GERAIS; DOS LIVROS E CLASSIFICADORES
OBRIGATORIOS E DOS EMOLUMENTOS, CUSTAS E DESPESAS DAS UNIDADES DOS SERVICOS NOTARIAIS E

DE REGISTRO
pg.  visto revisto | facil médio dificil
(SE(;Z\O I: DA FUNGAD CORRECIONAL 23 O Ol O O O )
(SEQZ\O Il: DAS DISPOSIGOES GERAIS 25 O O] 0O O O )
(SECAO IIIl: DOS LIVROS E CLASSIFICADORES OBRIGATORIOS 30 O 0O | O O O J
(Subsegéo I: Dos Livros Obrigatdrios 30 O O | O O O )
(Subsegéo II: Dos Classificadores Obrigatérios 36 O 0O | O O O )
SECAO IV: DOS EMOLUMENTOS E DESPESAS DOS NOTARIOS E
[REGISTRADORES 37 O O | O 0 O ]
(Subsegéo I: Das Disposicoes Gerais 37 O O | O O O J
Subsecao II: Das Consultas, Reclamacdes e Recursos sobre Emolu-
mentos e Despesas das Unidades do Servico Notarial e de O 0O | O O O
Registro 40
(SECKO V: DO ATENDIMENTO A0 PUBLICO 4 O O | O O O J
Secdo VI: DA FORMACAO DOS ARQUIVOS DE SEGURANCA (BACKUPS)
[DAS SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS 43 O O | O 0O O
(SECAO VII: DA CONCILIACAO E DA MEDIAGAO 45 O O | O O O J
(Subsegéo I: Das Regras Gerais 45 O O]l 0O O O )
(Subsegéo II: Das Partes 48 O Ol 0O O O )
(Subsegéo IIl: Do Objeto 49 O Ol O O O J
(Subsegéo IV: Do Requerimento 49 O Ol O O O J
(Subsegéo V: Das Sessoes o O O | O O O )
(Subsegéo VI: Dos Livros 52 O O]l 0O O O )
(Subsegéo VII: Dos Emolumentos a6 O Ol O O O J
(Subsegéo VIII: Das Disposicdes Finais 97 O O | O O O J
(SECRO VIII-DO TRATAMENTO E PROTEGAO DOS DADOS PESSOAIS 57 O O | O O O J




SUMARIO
Capitulo XIV: DO PESSOAL DOS SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

pg.  visto revisto | facil médio dificil

(SEQZ\O I: DAS DISPOSICOES GERAIS 67 O O]O0O O O J
(SEQZ\O II: DOS NOTARIOS E OFICIAIS DE REGISTRO 67 O O] O O O J
(Subsegéo |: Da Outorga, da Investidura, do Exercicio 67 O O]l O O O J
[EL:rl])qspeegjtr)n!:n?:sscuilr)s;irt]zittiocg?sTitular nos Casos de Auséncias " O O | O 0 O ]
(malinbirosticniststaionies 0 00 O O]
(\SECAO It D0S PREPOSTOS 72 O Ol0O O O]
(SEcZ\O IV: DOS AFASTAMENTOS E DOS SALARIOS 73 O Ol O O O J
(SEQZ\OV: DO REGIME DISCIPLINAR 73 O O]l O O O ]
(Subsegéol:DasPenas 75 O O]l 0O O O J
(Subsegéo II: Da Reabilitagdo 76 O O] O O O J
(SubsegéollI:Da Revisdo 71 O Ol 0O O O J
pg.  visto revisto | facil médio dificil

(SE(}Z\O I: DAS DISPOSICOES GERAIS 81 O O] O O O ]
(SEQKO II: DA ORDEM DOS SERVICOS EM GERAL 82 O Ol O O O J
(SEQZ\O Ill: DA RECEPCAO E DA PROTOCOLIZAGAO DOS TITULOS 84 O O]l O O O J
(SEQZ\O IV: DO PRAZO 91 O Ol O O O J
(SECAOV:DAINTIMACKO 91 O Ol 0O O O J
(SE(;Z\O VI: DA DESISTENCIA E DA SUSTACAO DO PROTESTO 9% O O] O O O ]
(SEcZ\O VII: DO PAGAMENTO 98 O Ol O O O ]
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visto revisto | facil médio dificil

n9

Pg.

SECAO VIII: DO PROTESTO DE TiTULOS E OUTROS DOCUMENTOS

[DE DIVIDA 101 O Ol O O O

(SECRO IX: DOS LIVROS E ARQUIVOS 103 O Ol O O O
(Suhsegéo I: Das Disposicdes Gerais 103 O Ol O O O
(Subsegéo II: Dos Livros 104 O Ol O O O
(Subsegéo IIIl: Dos Arquivos nos Tabelionatos de Protesto 105 O O | O O O

(SEQZ\O X: DAS RETIFICAGOES, CANCELAMENTOS E AVERBAGOES 106 O Ol O O O
(Subsegéo I: Das Retificagdes 106 O Ol O O O
(Subsegéo Il: Do Cancelamento do Protesto 107 O 0O | O O 0O

(SE(;Z\O XI: DAS INFORMACOES E CERTIDGES 109 O Ol O O O
(Subsegéo |: Disposicdes Gerais 109 O Ol O O O
(Suhsegéo Il : Das Certiddes 10 O O] O O O
(Subsegéo Il Dos Servigos de Informagdes Sobre Protestos n2 O O | O O O

(SEQZ\O XIl: DOS SERVIGOS ELETRONICOS COMPARTILHADOS 2 O Ol O O O
(Subsegéo |: DISPOSICOES GERAIS 2 O Ol O O O
(Subsegao II: DA CIP - CENTRAL DE INFORMAGOES DE PROTESTO 113 O Ol O O O
(Subsegao IIl: DA CRA - CENTRAL DE REMESSA DE ARQUIVOS 15 O O] O O O

Subsecao IV: DA CERTPROT - CENTRAL DE CERTIDGES DE

[PROTESTO n O O0l0 O O
(Subsegéo V: DAS DISPOSIGOES FINAIS 17 O O] O O O

SEGAO XIlII: DAS MEDIDAS DE INCENTIVO A QUITAGAO OU

[RENEGOClAQZ\O DE DiVIDAS PROTESTADAS 18 O O0Ol0O O O
(Subsegéo |: DISPOSICOES GERAIS 18 O O] O O O
[Subsegéo Il PROCEDIMENTO DE INCENTIVO A QUITAGAO 0U O 0O|l0O O O

RENEGOCIAGAO DE DIVIDAS PROTESTADAS

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|




SUMARIO
CAPITULO XVI:DO TABELIONATO DE NOTAS

pg.  visto revisto | facil médio dificil
(SEQZ\O I: DO TABELIAO DE NOTAS 127 O OlO0O O O J
(SEQKO Il: DOS LIVROS E DO ARQUIVO 129 O O|lO0O O O J
(Subsegéo I: Dos Livros de Notas 129 O 0O | O O O J
(Subsegéo Il: Dos Arquivos, Pastas e Classificadores 130 O 0O | O O O J
(SECZ\O lIl: DOS IMPRESSOS DE SEGURANCA 133 O 0 | O O O J
Subsecao I: Do papel de Seguranga, do Selo de Autenticidade, das Eti-
[quetas do Cartao de Assinatura e Cartao para Apostila 133 O O | O O O J
(Subsegéo II: Da contratagdo de Fornecedores 134 O 0O | O O 0O )
(SECAO IV: DA LAVRATURA DOS ATOS NOTARIAIS 136 O O | O O O J
(Subsegéo | : Disposicdes Gerais 136 O O | O O O )
(Subsegéo II: Escrituragdo 138 O 0O | O O O J
(SEQKO V: DAS ESCRITURAS PUBLICAS 142 O O | O O O J
(Subsegéo |: Das Escrituras Relativas a Bens Imdveis 142 O 0O | O O 0O J
(Subsegéo II: Dos Imaveis Rurais 144 O 0O | O O O J
Subsecdo IlI: Das Escrituras de Separagao, Divorcio, Inventario e Parti-
& " 0 0l0 O O]
Subsecdo IV: Disposicdes Comuns a Separacao e Divarcio Consensuais
[149 O 0l0 0O O ]
(Subsegéo V: DisposigOes Referentes a Separagdo Consensual 151 O 0O | O O O J
(Subsegéo VI: Disposicdes Referentes ao Divrcio Consensual 152 O 0O | O O O J
(Subsegéo VII: Disposicdes Referentes ao Inventario 152 O 0O | O O 0O )
(Subsegéo VIII: Procuragtes 157 O O] O O O J
(Subsegéo IX : ATAS NOTARIAIS 158 O Ol 0O O O )
(Subsegéo X: Testamento Cerrado 160 O 0O | O O 0O J
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Pg.
(SE(;Z\O VI: TRASLADOS E CERTIDGES 160 O O] O O O )
(SECROVII:DOSINALPUBLICO 162 O O] O O O )
(SEci\ovurDAs CENTRAIS DE ESCRITURAS PUBLICAS 163 O Ol O O O )
Subsecdo I: DO REGISTRO CENTRAL DE TESTAMENTOS ON-LINE - RCTO
& 0 010 0 O]
Subsecdo |I:DA CENTRAL DE ESCRITURAS DE SEPARAGOES, DIVORCIOS
[EINVENTI\RIOS—CESDI 164 O O0lo O O J
(SubsegéoIII:DACENTRALDE ESCRITURAS E PROCURAGOES - CEP 165 O Ol O O O )
(SEQZ\O IX: COPIAS E AUTENTICAGOES 166 O Ol O O O )
(SEQZ\UX: RECONHECIMENTO DE FIRMAS 168 O Ol O O O )
(SE(}Z\OXI:DOS SERVIGOS NOTARIAIS ELETRONICOS M O O] O O O )
(SubsegéoI:DasDisposigﬁesGerais M O O] O O O J
(SubsegéoII:DasCertidc")eseTrasladosNotariaisDigitais M O O | O O O J
Subsecao |l Da materializagdo e desmaterializagdo dos documentos
[m 0O 0l0 O O ]
(SegéoXIFDAS CARTAS DE SENTENGA NOTARIAIS 173 O O]l O O O )

CAPITULO XVII: DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

visto revisto | facil médio dificil

Pg.
(SECKO I: DAS DISPOSIGOES GERAIS 179 O O | O O O
(Subsegéo I: Da Compensagao Pelos Atos Gratuitos 180 O O | @)
(Subsegéo II: Dos Atos Notariais 180 O O| 0O
[iﬂ??&ii%!ﬁ doRegam o RO O 010
(Subsegéo IV: Do Expediente Ao Pdblico 185 O O | @)
(SE(}KO II: DA ESCRITURAGAO E ORDEM DE SERVIGO 186 O O] 0O
(SEQA'O [1l: DO NASCIMENTO 193 O O | O

— W S




pg.  visto revisto | facil médio dificil

(Subsegéo |: Do Nascimento Decorrente de Reprodugéo Assistida 199 O Ol O O O J
Subsecdo II: Do Assento de Nascimento do Indigena no Registro
[Civil das Pessoas Naturais 200 O O | O 0O O ]
(SEcZ\O IV: DA PUBLICIDADE 202 O O|lO0O O O j
(SECZ\O V: DO REGISTRO CIVIL FORA DO PRAZO 204 O 0O | 0O O O J
[SEQZ\O VI: DO CASAMENTO 206 O OlO O O J
(Subsegéo l: Da Habilitacao para o Casamento 206 O O | O O O J
(Subsegéo II: Da Celebracdo do Casamento 21 O Ol 0O O O J
Subsecao lIl: Do Registro do Casamento Religioso para
[Efeitos Civis 213 O 0O | O 0 O ]
(Subsegéo IV: Da Conversdo da Unido Estavel em Casamento 213 O O] O O O J
Subsecdo V: Do Casamento ou Conversdo da Unido Estavel
[em Casamento de Pessoas do Mesmo Sexo 214 O O | O 0 O ]
(Subsegéo VI: Do Casamento Urgente no Caso de Moléstia Grave 214 O Ol O O O J
Subsecao VII: Do Casamento em Iminente Risco de Vida ou
[Nuncupativo 215 O O | O O O ]
(Subsegéo VIII: Dos Casamentos Comunitarios 215 O O] O O O J
[SE(;Z\O VIl : DO GBITO 216 O O|lO O O J
(Subsegéo |: Das Disposicdes Gerais 216 O Ol O O O J
Subsecdo Il: Do Assento de Obito de Pessoa Desconhecida e da
[Utilizagéo do Cadaver para Estudos e Pesquisas. 219 O O | O O O ]
(Subsegéo IIl: Da Morte Presumida 220 O O] O O O J
, N\
Subsecao IV: Da Declaragao de Obito anotada pelo Servigo
[Funerério 22 O O | O 0 0O
J
SECAOQ VIII: DA EMANCIPAGAGQ, DA INTERDICKO, DA AUS[ENCIA, O O | O O O |
DA MORTE PRESUMIDA, DA UNIAO ESTAVEL E DA ADOCAO 222
J
(Subsegéo |: Da Emancipago 222 O Ol O O O J

(Subsegéo Il: Da Interdicao 223

@)
@)
@)
@)
@)
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Pg.
(Subsegéo lll: Da Auséncia 223 O Ol O O 0O
(Subsegéo I\V: Da Morte Presumida 224 O O]l O O O
(Subsegéo V: Da Unido Estavel 224 O Ol O O O
(Subsegéo VI : Da Adogéo 225 O O | O O O
SECAO IX: DAS AVERBAGOES EM GERAL E ESPECIFICAS 226 O O] O O O
SECAO X: DAS ANOTAGOES EM GERAL E ESPECIFICAS 233 O Ol O O O
SECAO XI: DAS RETIFICACOES, RESTAURAGOES E SUPRIMENTOS 234 O Ol O O O
SEGAO XII: DA AUTENTICAGAO DE LIVROS COMERCIAIS 236 O Ol O O O
EE(T;RZ\E 'j((I;IIIE:I;I;ASLADOS DE ASSENTOS LAVRADOS EM PAIS - O OlO O O
SEGAO XIV: DO PAPEL DE SEGURANGA PARA CERTIDGES 244 O Ol O O O

N N N N N

~—— M T U T T S

CAPITULO XVIII: DO REGISTRO CIVIL DAS PESS0AS JURIDICAS

visto revisto | facil médio dificil

N N N N N N

DE BENS E DOS DEVERES CORRESPONDENTES

Pg.

SEGAO I: ATRIBUIGGES 249 O O] O O O )
SECAO II: ESCRITURAGAO 250 O Ol O O O J
SEGAO I1I: ORDEM DOS SERVIGOS 252 O Ol O O O J
SEGAO IV: REGISTRO DE ATOS CONSTITUTIVOS E DE FILIAIS 253 O Ol O O O J
Segao V- AVERBAGOES E CANCELAMENTOS 256 O Ol O O O )
SECAO VI: CERTIDOES 258 O Ol O O O )
Segio VIl : MATRICULAS 259 O OO O O )
(SECAO VIII: DO REGISTRO E AUTENTICAGAQ DOS LIVROS |
\CONTABEIS DE PESSOAS JURIDICAS 261 O O |

(SEGKO IX: DA ADESKO A CENTRAL NACIONAL DE INDISPONIBILIADE o O O |




SEGAO X: DA CENTRAL DE SERVICOS ELETRONICOS
COMPARTILHADOS DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS 264

CAPITULO XIX: DO REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS

pg.  visto revisto | facil médio dificil
(SE(;Z\O I: ATRIBUIGBES 266 O O]l 0 O O J
\gagég&&%eﬂggcz\g&FlNs DE PUBLICIDADE E EFICACIA » O Olo O O )
ggﬁgcé FI{I\I/:/\%%((:‘)ISTRO EXCLUSIVAMENTE PARA FINS DE - O OlO O O J
(SEQZ\O IV: ESCRITURAGAO 276 O O]l 0O O O J
(SegéoV:ORDEM DOS SERVIGOS 280 O Ol 0O O O J
(SegéoVI: NOTIFICACAO EM GERAL 283 O O] O O O J
(SEcZ\O VII: NOTIFICAGAO PESSOAL 285 O Ol O O O J
(SECZ\OVIII: NOTIFICAGAO POR VIA POSTAL 285 O Ol O O O ]
(SECZ\O IX: NOTIFICAGAO POR EDITAL 286 O Ol O O O J
(SEQAOX:AVERBA(;("JESECANCELAMENTO 286 O O] O O O J
R o % 4 0 010 0 0]
(SEQZ\OXM: CERTIDOES 292 O Ol O O O J
(SEQZ\OXIII: DA AUTENTICACAO DE MICROFILMES 293 O O] O O O J

pg.  visto revisto| facil médio dificil
(SEQZ\O I: DAS DISPOSIGOES GERAIS 296 O O] O O O J

(SEQZ\OII: DAS ATRIBUIGGES 301 O Ol O O OJ
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pg.  visto revisto | facil médio dificil

[:ngs(JTgL DOS LIVROS, SUA ESCRITURACAO E PROCESSO DO 209 O O | O O O ]
(Subsegéo I: Disposigoes Gerais 309 O O | O O O J
(Suhsegéo II: Do Livro de Recepgao de Titulos 310 O O | O O O J
(Subsegéo II: Do Livro n° 1 - Protocolo 3n O O | O O O J
(Subsegéo IV: Livro n° 2 - Registro Geral 320 O 0O | O O 0O J
(Subsegéo V: Livro n° 3 - Registro Auxiliar 329 O O] O O O J
(Suhsegéo VI: Livro n° 4 - Indicador Real 332 O 0O | O O O J
(Subsegéo VII: Livro n° § - Indicador Pessoal 332 O O | O O O J
[;Elrjziesgszrvlé!:t:)aon;;\?:zsde Registro de Aquisicao de Imoveis - O O | O O O )
- P = A

[Si%ﬁ?&“.k?é‘fgEE?S[?S‘%E%?SSTL'S““’S' WS W 0 010 O O
(Subsegéo : Das Pessoas 334 O Ol O O O J
(Suhsegéo Il : Dos Titulos 335 O Ol O O O J
(Subsegéo Il Das Averbagoes 339 O O | O O O J
(Subsegéo IV: Das Retificagdes do Registro 344 O O | O O O J

(SEQAO V: DOS CLASSIFICADORES DO REGISTRO DE IMOVEIS g57 O 0O | O O O )

(|SEGAO Vi DAS CERTIDOES % O 0O]l]O O O]
(Subsegéo I: Das Certiddes Imobilidrias na Capital, Via Telematica 357 O O | O O O J

(SECAO VII: DOS LOTEAMENTOS DE IMOVEIS URBANOS E RURAIS S50 O 0 | O O O )
(Subsegéo I Disposicdes Gerais 357 O 0O | O O O J
(Subsegéo II: Dos Conjuntos Habitacionais 399 O O] O O O J
(Subsegéo I1I: Do Processo e Registro 361 O Ol O O O J
(Subsegéo IV: Das Intimagoes e do Cancelamento 365 O 0O | O O O J
(Subsegéo V: Dos Depositos nos Loteamentos Urbanos Irregulares 368 O O | O O O J




pg.  visto revisto | facil médio dificil

(SEQZ\O VIII: DAS INCORPORAGOES 368 O Ol 0O O O J
(Subsegéo |: Das Disposicoes Gerais 368 O O | O O O J
(SEQZ\O IX : DA ALIENAGAO FIDUCIARIA DE BENS IMOVEIS 373 O O] O O O )
(Subsegéo l: Das Disposicoes Gerais 373 O 0O | O O O J
[figliis:gao II: Das Intimacdes e da Consolidacdo da Propriedade Fldu:;75 O O | O O O ]
(Subsegéo [Il: Da Cédula de Crédito Imobiliario 380 O O | O O O J
(SECI\O X: DO REGISTRO DA REURB 382 O 0 | O O O J
(Subsegéo : Das Disposicoes Gerais 382 O O | O O 0O J
(Subsegéo |I: Da Competéncia para o Registro 382 O O | O O O J
(Subsegéo [IIl: Da Legitimidade para Requerer o Registro 383 @) O | O O O J
[(S]SEEEE::;X: Dos documentos a serem apresentados e sua - O O | O O O ]
(Subsegéo V: Do Procedimento 387 O O | O O O J
(Subsegéo VI: Do Registro 389 O O] O O O J
(Subsegéo VII: Dos Efeitos do Registro 390 O O | O O O J
(Subsegéo VIIl: Da titulacdo em Reurb 39 O O | O O 0O J
(Subsegéo IX: Da demarcacdo urbanistica 394 O 0O | O O O J
(Subsegéo X: Da especializagao de fracao ideal 394 O 0O | O O 0O J
(Subsegéo XI: Da abertura de matricula de imdvel pablico 395 O O | O O 0O J
(Subsegéo XII: Das disposigdes finais e transitérias 396 O Ol O O O J
(SEQKO XI: DO REGISTRO ELETRONICO DE IMOVEIS (SREI) 397 O O | O O 0O J
(Subsegéo : Das Disposicoes Gerais 397 O O | O O 0O J
(Subsegéo II: Do Oficio Eletrdnico 397 O Ol O O O J

O 0Ol0O O O)

(Subsegéo lIl: Da Penhora Eletrdnica de Iméveis (Penhora Online) 400




visto revisto | facil médio dificil
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Sub Subsecao I: Das comunicagdes eletronicas da penhora, )

do arresto, da conversdo do arresto em penhora e do O O | O O O
sequestro. 400 )
Sub Subsecao II: Da pesquisa e da certiddo eletrénica de )
[ imoveis 401 0 O O 0 0O )
(Subsegao IV: Da Certiddo Digital 401 O O O O O J
(Subsegao V: Da Matricula Online 403 O O O O O J
(Subsegao VI: Da Pesquisa Eletronica 403 O O O O 0O J
(Subsegao VII: Do Protocolo Eletrdnico de Titulos (e-Protocolo) 404 O 0O O O O J

ubsecdo VIII: Do Repositdrio Confiavel de Documento Eletronico
[ RCDE) 406 O OlO0O O O ]
Subsecao IX: Do Acompanhamento Online do Procedimento
[Reglstral 407 O O O 0 O ]
(Subsegao X: Do Monitor Registral 407 @) O O @) @) J
(Subsegao XI: Da Gestdo de Dados e Documentos Eletrdnicos 408 O 0O O O O J
(Subsegao XIl: Da Correicao Online 409 O O O O O J
(Subsegao XIII: Do Cadastro de Regularizagdo Fundiaria Urbana 410 O 0O O O 0O J
(Subsegao XIV: Do Cadastro de Regularizagdo Fundiaria Rural im O O O O O J
(Subsegao XV: Da Central de Indisponibilidade de Bens am O O O O 0O J
(Subsegéo XVI: Das informacdes estatisticas 414 O O O O O J
(Segéo XII: DA USUCAPIAQ EXTRAJUDICIAL 415 O O O O O )
(Segéo XIll: DOS NOVOS INSTITUTOS URBANISTICOS 428 O 0 O O O )
(Suhsegéo I: Do Direito de Laje 428 O 0Ol 0O O O J
(Subsegéo II: Do Condominio de Lotes 429 O O O O 0O J
(Suhsegéo I1l: Do Condominio Urbano Simples 430 O O O O O J
SECAO XIV: DAS AVERBAGOES DE CANCELAMENTO ONLINE

[(CANCELAMENTO ONLINE) 430 O O O 0O O ]
(SECRO XV: DA MULTIPROPRIEDADE 431 O O]l 0O O O )




